
 

 »2«ست  شماره پيو
 

دستورالعمل تهيه و تنظيم بودجه دستورالعمل تهيه و تنظيم بودجه 
و تملك و تملك ) ) دستگاه هاي ملي و استانيدستگاه هاي ملي و استاني((اياي  هزينههزينه

  هاي مليهاي ملي  اي دستگاهاي دستگاه  هاي سرمايههاي سرمايه  داراييدارايي
  تملك دارايي هاي سرمايه اي استانيتملك دارايي هاي سرمايه اي استانيو و 
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، )3(تا ) 1(هاي شماره  مكلفند بودجه عملياتي خود را در قالب فرمملي و استاني هاي اجرايي  دستگاه
، منابع بودجه خود را در قالب )4(هاي مالي خود را در قالب فرم شماره  پيشنهادات اعتبارات تملك دارايي

اي خود را در قالب  هاي سرمايه پيشنهادات تملك داراييو دستگاه هاي ملي  )1/5(و) 5(شماره هاي  فرم
 .به شرح ذيل تكميل نمايند) 9(تا ) 6(هاي شماره  فرم

 
  بر حسب برنامه 1389اي در سال  برآورد اعتبارات هزينه) 1(فرم شماره 

گردد و در واقع  هاي اجرايي دستگاه و برآورد اعتبار مورد نياز آن تكميل مي اين فرم براساس برنامه
 .آيد در اين فرم مي) 2(هاي مندرج در فرم شماره  بوده و برنامه) 2(ه روكش فرمهاي شمار

  شمارهمصوبهبندي برنامه در  منظور شماره طبقه: بندي برنامه شماره طبقه −
 .باشد  هيئت وزيران مي31/4/1387ه مورخ40297ت/65550

 31/4/1387ه مورخ40297ت/65550  شمارهمصوبهمنظور عنوان برنامه در  :عنوان برنامه −
 .باشد هيئت وزيران مي

 : هدف كمي −

باشد كه در اثر اجراي برنامه حاصل   مي1389دهنده كل كار قابل انجام در سال   نشان:مقدار
 ... آموز، تأمين يك ميليون متر مكعب آب و  يك ميليون نفر دانش: خواهد شد مانند

نامه انتخاب شود مانند تواند با توجه به عنوان بر  كميت تعيين كننده هدف است كه مي:واحد
 ...  كيلومتر راه و - متر مكعب آب -آموز  نفر دانش

 . قيمت انجام يك واحد از مقدار هدف است:هزينه واحد
ضرب هزينه واحد در مقدار هدف معادل جمع اعتبارات مورد نياز   حاصل:اي اعتبارات هزينه −

 .اختصاصي دستگاه تأمين گرددتواند از محل منابع عمومي و يا درآمدهاي  خواهد بود كه مي

 اجرايي براساس قوانين و مقررات  هايي است كه دستگاه  ميزان هزينه:اي پرسنلي اعتبار هزينه −
 .تواند صرف پرسنل نمايد مي
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ناپذيري است كه تأمين آن گريزناپذير  هاي پرسنلي اجتناب ميزان هزينه :حقوق و مزاياي مستمر −
نامه   و آيين1386 قانون بودجه سال 19تبصره ) و(بند ) 1(زء باشد و موارد آن در ج و ضروري مي

 . آن آمده استو اصلاحيه هاي سالهاي بعد اجرايي 

هاي پرسنلي و اعتبار حقوق و مزاياي مستمر  التفاوت كل هزينه  مابه:هاي پرسنلي ساير هزينه −
 .باشد مي

 ها درج خواهد شد  ينهاي نيز درستون ساير هز  باقيمانده اعتبار هزينه:ها ساير هزينه −
 با توجه به اينكه اطلاعات اين فرم اساس و پايه اطلاعات مندرج در لايحه خواهد بود :توضيح

 .ضروري است در تكميل آن دقت لازم به عمل آيد
 

 فعاليت/  برحسب برنامه 1389اي در سال  برآورد اعتبارات هزينه) 1/1(فرم شماره 
تواند از يك يا چند  هر برنامه مي. گردد  هر برنامه تكميل ميهاي ذيل اين فرم بر مبناي فعاليت

منظور از فعاليت يك سلسله عمليات و خدمات مشخصي است كه . پذير تشكيل گردد فعاليت اصلي كميت
پذير  هاي سالانه برنامه طي يك سال به اجرا در آمده و در عين حال كميت براي تحقق بخشيدن به هدف

 توسعه و پنجمنحوي تعريف گردند كه در قالب اهداف برنامه  بايست به ها نيز مي فعاليت. باشند نيز مي
توجه به اين نكته ضروري است كه فعاليت تعريف شده بخشي از .  باشند1389هاي اجرايي سال  برنامه
توان از   مي هاي كمي فعاليت درخصوص شاخص. هاي اصلي دستگاه در قالب برنامه باشد فعاليت

همانطور كه پيشتر ذكر شد، .  نيز استفاده نمود"عملكرد مصوب شوراي عالي اداريهاي  شاخص"
 .هاي ذيل آن باشد تواند متفاوت و مستقل از واحد و هدف كمي فعاليت واحد و هدف كمي برنامه مي

 
 

 اي دستگاه برحسب فصول هزينه اعتبارات هزينه) 2(فرم شماره 
حسب هفت فصل هزينه و اقلام عمده هر فصل با توجه به هاي اجرايي بر در اين فرم هزينه دستگاه

 كل كشور 1382بخشنامه بودجه سال » و«هاي دولت، در پيوست  بندي اقتصادي هزينه دستورالعمل طبقه
 :باشد ملاحظات اساسي مربوط به تكميل اين فرم به شرح زير مي. گردد تكميل مي
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و ساير كاركناني كه كارمند دولت محسوب مبالغ قابل پرداخت به پيمانكاران، خويش فرمايان  ‐
جبران خدمات . ثبت گردد) استفاده از كالاها و خدمات(شوند، بايد در فصل دوم هزينه  نمي

شود و بايد در  گذاري محسوب مي گذاري، بخشي از سرمايه هاي سرمايه كاركنان شاغل در طرح
 .تقديم گردد اي هاي سرمايه تملك داراييهاي مربوط به  فرم

هاي مخصوص كار و اقلام  جبران خدمات كاركنان، مخارج مربوط به تأمين وسايل و ابزار و لباس ‐
استفاده از كالاها و (مبالغ مربوط به اين گونه موارد در فصل دوم . شود مشابه را شامل نمي

هاي مربوط به رفاه اجتماعي كه از طرف  همچنين پرداخت. شود بندي مي طبقه) خدمات
به صورت كمك هزينه تحصيلي، آموزش، بيماري، زايمان و موارد مشابه انجام كارفرمايان 

 . قرار گيرد"رفاه اجتماعي"گيرد بايد در فصل ششم  مي

استفاده از كالا و خدمات شامل خدمات و كالاهاي خريداري شده براي فروش مجدد نيز  ‐
هاي ثابت هم استفاده از  كالاها و خدمات قابل مصرف براي نگهداري و تعمير دارايي. گردد مي

همچنين كالا و خدماتي كه در امر پژوهش و آموزش . شود كالاها و خدمات محسوب مي
اين فصل . گردد بندي مي گيرد در اين فصل طبقه كاركنان و امور مشابه مورد استفاده قرار مي

ربوط به و وسايل و ابزار م) هاي دستي و موشك مانند سلاح(شامل خريدهاي مربوط به اسلحه 
 .شود مي) مانند سكوي پرتاب موشك، تانك(آنها 

تواند در  كالا و خدمات خريداري شده توسط واحدهاي دولتي و استفاده شده توسط كاركنان، مي ‐
به طور كلي، زماني .  ثبت شود"استفاده از كالا و خدمات" و يا "جبران خدمات كاركنان"فصل 

كنند، آنها بايد در فصل  اين كالاها و خدمات استفاده ميكه كاركنان براي انجام وظايف محوله از 
بندي شوند، و از طرف ديگر چنانچه كالا و خدمات مزبور در   طبقه"استفاده از كالاها و خدمات"

گيرد، جبران خدمت كاركنان محسوب  اوقات غيرموظف و به طور دلخواه مورد استفاده قرار مي
 .گردد مي

هاي  فعاليتي است كه مالكين براي استفاده از دارايي) 1(اساسي نگهداري و تعمير دو ويژگي  ‐
دهد و فقط  ماهيت دارايي ذيربط را تغيير نمي) 2(ذيربط مجبورند به طور مستمر انجام دهند، 

 .كند شرايط عادي آن را حفظ مي
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ول، پ(هاي به عمل آمده در مورد دارايي  ، شامل هزينه"هزينه اموال و دارايي"فصل سوم هزينه،  ‐
 "سود". گردد ، و اجاره مي)باشد هاي مالي كه متعلق به دولت نمي اوراق بهادار، دارايي) سپرده

ها  اين بدهي. باشد توسط آن دسته از واحدهاي دولتي كه نوعي بدهي دارند قابل پرداخت مي
ي از سود ممكن است مبلغي ثابت از قبل تعيين شده و يا درصد. گردد ها مي ها و وام شامل سپرده

هاي  اي ايجاد شده به واسطه اجاره زمين، ساختمان، دارايي  هزينه"اجاره". اصل بدهي باشد
آلات و وسايل ثابت مانند  هاي مربوط به كرايه ماشين هزينه. ها است زيرزميني و ساير دارايي

 .شود آلات راهسازي نيز در اين فصل تقويم مي ها و ماشين رايانه

ها يا ارزش كالاها و  اي است كه دولت براساس سطح فعاليت ي يك جانبه پرداخت انتقال"يارانه" ‐
يارانه ممكن . دهد هاي دولتي در اختيار آنها قرار مي خدمات توليد شده و وارد شده توسط شركت

يارانه فقط . روند پرداخت گردد است براي تأثير بر سطح توليد يا قيمتي كه كالاها به فروش مي
همچنين يارانه شامل . گيرد ها است و به مصرف كنندگان تعلق نمي يد كنندهقابل پرداخت به تول

ساير "اي در فصل هفتم  هاي انتقالي سرمايه پرداخت. شود اي مي هاي انتقالي غيرسرمايه پرداخت
 .شود بندي مي  طبقه"ها هزينه

يك واحد هاي انتقالي غيراجباري بين دو واحد دولتي و يا بين   پرداخت"هاي بلاعوض كمك" ‐
هاي  كمك. المللي و يا بين يك واحد دولتي و بخش غيردولتي است دولتي و يك سازمان بين

هاي بلاعوض به كشورهاي  كمك. اي باشد تواند به صورت سرمايه اي يا غيرسرمايه بلاعوض مي
هاي خاص، هدايا براي تأمين بودجه عمومي و يا  ها يا برنامه خارجي شامل هدايا براي پروژه

هاي اضطراري مربوط به سوانح طبيعي و  كمك. گردد ها مي داخت براي تأمين بخشي از هزينهپر
پرداخت حقوق كارشناسان داخلي مقيم خارج از كشور نيز كمك بلاعوض به كشورهاي خارجي 

هاي انتقالي براي تأمين  كمك بلاعوض به ساير واحدهاي بخش دولتي، پرداخت. گردد تلقي مي
) ملي و استاني(ايفي است كه به صورت اشتراكي توسط سطوح مختلف دولتي مالي بعضي از وظ

هاي تأمين اجتماعي و  هاي انتقالي به واحدهاي دولتي و صندوق پرداخت. گيرد انجام مي
هاي بلاعوض به بخش غيردولتي مانند  كمك. شود بندي مي بازنشستگي نيز در اين گروه طبقه

 .مؤسسات آموزشي استآموزي به  هاي دانش پرداخت سرانه
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گردد كه اتفاقات خاص به وقوع   زماني توسط دولت پرداخت مي"رفاه اجتماعي"هاي  هزينه ‐
شود كه تأثيري نامطلوب بر رفاه بخشي از  پيوندد و يا شرايط خاصي بر كشور حكمفرما مي مي

 آنها وجود دارد هايي كه براي پرداخت هاي رفاه اجتماعي براساس نوع برنامه هزينه. خانوارها دارد
هاي بيمه اجتماعي و  هاي اجتماعي از طريق طرح هاي مربوط به بيمه هزينه. شود بندي مي طبقه
 .گردد هاي اجتماعي از طريق منابع عمومي دولت تأمين مي  كمك هزينه

اي كه در شش  هاي انتقالي خاص و داد و ستدهاي هزينه ها شامل بعضي از پرداخت ساير هزينه ‐
 .گردد اند مي بندي نشده طبقهفصل قبلي 

هاي خارجي،  هاي داخلي به سيستم بانكي و بازپرداخت وام هايي مانند بازپرداخت وام پرداخت ‐
گذاري در  هاي عمومي و خصوصي، اعطاي وام و مشاركت براي سرمايه اعطاي وام به بخش

شود و  ب نمياي محسو بخش خصوصي به صورت وجوه اداره شده و صور ديگر، داد و ستد هزينه
 .بندي گردد مربوط به داد و ستدهاي مالي طبقه) 4(بايد در فرم شماره 

 
 هاي اجرايي اطلاعات پرسنلي دستگاه) 3(فرم شماره 

باشد  ها برحسب درجه تحصيلات مي اين فرم در برگيرنده اطلاعات مربوط به تركيب پرسنلي دستگاه
 :شود كه با توجه به توضيحات زير تكميل مي

 كه شامل، خريد ساير به تفكيك رسمي، پيماني و 1388ت پرسنل موجود در ابتداي سال وضعي ‐
 .گردد هاي مربوط قيد مي باشد در ستون مي) ساير موارد خاص(خدمت، روزمزد وغيره 

هاي مربوط قيد  ، به تفكيك ياد شده در ستون1388بيني تعداد پرسنل در پايان سال  پيش ‐
 .گردد مي

هاي مربوط قيد  ، به تفكيك ياد شده در ستون1389سنل در پايان سال بيني تعداد پر پيش ‐
 .گردد مي

 
 هاي مالي پيشنهاد اعتبار تملك دارايي) 4(فرم شماره 

 :گردد هاي اجرايي براي اقلام ذيل درج مي در اين فرم نيازهاي اعتباري دستگاه
 بازپرداخت اصل تسهيلات سيستم بانكي ‐



 

 7

 بازپرداخت اصل تسهيلات خارجي ‐

 بازپرداخت اصل تسهيلات اوراق مشاركت ‐

 هاي دولتي خريد سهام شركت ‐

 خريد اوراق مشاركت ‐
 

 1389برآورد منابع بودجه سال ) 5(فرم شماره 
 قسمت مجزا تقسيم شده كه در آن منابع عمومي و اختصاصي كه توسط دستگاه يا با 3اين فرم به 

 .گردد ساس عناوين مربوطه درج ميشود برا مباشرت آن و يا توسط واحدهاي تابعه وصول مي
باشند كه در  اي و مالي مي هاي سرمايه منابع عمومي و اختصاصي موجود، درآمدها و واگذاري دارايي

 .شوند در غير اين صورت، منابع جديد محسوب مي.  آمده است1388 قانون بودجه سال پيوست شماره دو
گردد كه  ه از داد و ستدهاي دولت اطلاق مي به آن دست"درآمد"ريزي،  براساس نظام جديد بودجه

بدين ترتيب مواردي چون . اين بخش گردد) ها ها و بدهي تفاوت بين دارايي(باعث افزايش ارزش خالص 
آلات و تجهيزات و همچنين منابع حاصل از صادرات نفت  فروش و واگذاري زمين و ساختمان و ماشين
به . شود بندي مي اي طبقه هاي سرمايه ن واگذاري داراييخام به عنوان درآمد تلقي نشده و تحت عنوا

داخلي و (ها  ها، دريافت اصل وام همين ترتيب منابعي چون فروش اوراق مشاركت، واگذاري سهام شركت
، استفاده از تسهيلات خارجي، استفاده از تسهيلات سيستم بانكي و نظاير آن در سرفصل )خارجي
 .گردد نظور ميهاي مالي م هاي دارايي واگذاري

بندي و عناوين موجود در  بايست همانند شماره طبقه اي، مي بندي و عناوين منابع بودجه شماره طبقه
 . باشد1388 قانون بودجه سال پيوست شماره دو

قانون برنامه چهارم (تواند شامل قوانين مصوب مجلس  مبناي قانوني وصول هر يك از منابع مي
ز مقررات مالي دولت، قانون وصول برخي از درآمدهاي دولت و ساير قوانين توسعه، قانون تنظيم بخشي ا

 .هاي هيأت وزيران باشد ، قوانين مصوب مجمع تشخيص مصلحت نظام و تصويبنامه)خاص
 1388همانند قانون بودجه سال ) تفكيك منابع به ملي و استاني( قانون برنامه چهارم 82مفاد ماده 

كه براساس قانون بر عهده آن دستگاه (وصول هر يك از منابع  عدم همچنين در صورت . لحاظ شود
  .علت آن ذكر شود) است
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 كالا/بر حسب نوع خدمت 1389برآورد منابع بودجه سال ) 1/5(فرم شماره 
 را مشخص مي نمايد و دستگاه 5 فرم 1389محاسبات اين فرم در واقع ميزان منابع دستگاه در سال 

 :ابع خود را به تفكيك رديف هاي درآمدي اعلام مي كنداجرايي نحوه محاسبه من
منظور كالا و خدماتي است كه دستگاه بر اساس قوانين و مقررات با فروش يا :  شرح خدمت و كالا-

 .ارايه  آن درآمد ايجاد مي كند
 .در اين فرم مبناي نرخ تعرفه هر واحد كالا يا خدمت مي باشد:  مبناي قانوني وصول-
 .عمومي و اختصاصي بودن منبع را شامل مي شود: عنوع منب  -
 .در اين ستون يا درآمد ناشي از ارايه خدمت و يا ناشي از فروش كالا درج مي شود:  نوع درآمد-
 .واحد محاسبه درآمد متناسب با كالا يا خدمت مي باشد:  واحد -
 .د كسب خواهد كرد پيش بيني ميكن1389مقدار كالا يا خدمتي كه دستگاه در سال :  مقدار-
 .نرخ هر واحد كالا يا خدمت بر اساس قوانين و مقررات :  تعرفه-

 در دست اجرا اي هاي سرمايه هاي تملك دارايي بندي طرح اولويت) 6(فرم شماره 
ها بايد  اين اولويت. باشد اي مي هاي سرمايه هاي تملك دارايي بندي طرح  فرم نشاندهنده اولويتاين

اي كه تا پايان سال  ها تنظيم گردد و به گونه اثربخشي و همچنين تاريخ اتمام طرحبراساس اهميت و 
در اين فرم علاوه بر اطلاعات مورد نياز، معادل ريالي . هاي مذكور خاتمه يابند از طرح% 20 حداقل 1389

 درج 1389 ايجاد شده است براي سال   قانون محاسبات عمومي كشور62تعهدات طرح كه به استناد ماده 
 .گردد مي 

 
 اي مستمر  هاي سرمايه هاي تملك دارايي طرح) 7(فرم شماره 

بندي  گردد كه فاقد زمان اي تكميل مي هاي سرمايه هاي تملك دارايي  فرم براي آن گروه از طرحاين
آلات،  مشخص بوده و حسب نياز و يا به صورت مستمر بايستي اجرا گردند مانند تأمين تجهيزات و ماشين

 . گردد اطلاعات مربوط به هدف كمي، واحد و مقدار هدف به شرح ذيل تكميل مي... ميرات اساسي وتع
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ترين اهداف كمي طرح كه در تدوين برنامه پنجساله چهارم توسعه مورد   اصلي:اهداف كمي  −
ايجاد فضاي آموزشي، ذخيره سازي  گردد، مانند  مي توجه قرار گرفته است دراين بخش درج 

 ....يش توليد فولاد، ميزان توليد گندم و آب، افزا
گردد، كه در  مي  با توجه به نوع هدف اصلي، واحد ذيربط در اين قسمت منظور :واحد هدف −

 . باشد مي ... مثال فوق به ترتيب نفر يا كلاس، متر مكعب، تن و 

 
ست اقدام و در اين ستون مقدار كمي هدف در مجموع طرح اعم از انجام يافته، در د :مقدار هدف

 .گردد مي شروع نشده درج 
 

 اي  هاي سرمايه هاي جديد تملك دارايي پيشنهاد طرح) 8(فرم شماره 
اي جديدي است كه داراي مطالعات  هاي سرمايه هاي تملك دارايي اين فرم مختص پيشنهاد طرح

 معاونت ها مكلفند به همراه اين فرم يك نسخه مطالعات مذكور را به  دستگاه. باشد مصوب مي
دستورالعمل تكميل اين فرم به شرح زير . ريزي و نظارت راهبردي رياست جمهوري ارسال نمايند برنامه
باشد با اين توضيح كه اطلاعات مربوط به تاريخ شروع و خاتمه مطالعات نيز بايد در بالاي فرم درج  مي

 .گردد
قانون بودجه ) 1(ج در پيوست بايستي عيناً مطابق با عنوان مندر مي  عنوان طرح :عنوان طرح −

 . كل كشور باشد1388سال 
قانون بودجه ) 1(بندي مندرج در پيوست شماره   مطابق شماره طبقه:بندي طرح شماره طبقه −

 .  كل كشور منظور گردد1388سال 
قانون ) 1( عنوان كامل دستگاه اجرايي مندرج در پيوست شماره :عنوان دستگاه اجرايي  −

گردد و اضافه نمودن هيچ گونه كلمه يا  مي كشور در اين قسمت درج  كل 1388بودجه سال 
 . عبارتي به عنوان قانوني ابلاغ شده، مجاز نمي باشد

 كل كشور در 1388 شماره دستگاه اجرايي در قانون بودجه سال :شماره دستگاه اجرايي −
 . گردد مي آن مشخص شده است كه عيناً در اين قسمت درج ) 1(پيوست شماره 
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بردار طرح كه مسئوليت استفاده و   دستگاه بهره:بردار نوان و شماره دستگاه بهرهع −
تواند دستگاه  مي ها و تأسيسات طرح را به عهده دارد،  برداري و نگهداري از ساختمان بهره

بندي  اجرايي و يا دستگاه مستقل ديگري باشد كه در هر دو صورت، عنوان كامل و كد طبقه
 .آن، بايد در اين قسمت درج گردد

الذكر، از اي ضمن برخورداري از تعريف فوق  هاي سرمايه طرح تملك دارايي :نوع طرح −
گردد كه براساس مطالعات توجيه فني و  مي مجموعه عمليات و خدمات مشخصي تشكيل 

شود طي مدت معين و با اعتبار  مي اقتصادي و اجتماعي كه توسط دستگاه اجرايي انجام 
گذاري  معين براي تحقق بخشيدن به هدفهاي برنامه پنجساله سوم توسعه به صورت سرمايه

اي  هاي سرمايه طرح تملك دارايي. گردد مي اي اجرا  اي اين دارايي سرمايهثابت يا مطالعه بر
 .انتفاعي و غيرانتفاعي باشد صورتدو تواند به  مي 

برداري، علاوه بر  طرحي است كه در مدت معقول پس از شروع به بهره :طرح انتفاعي .1
تهاي دولت عايد هاي مربوط به سرمايه، سود متناسبي نيز به تبعيت از سياس تأمين هزينه

 . نمايد مي 
هاي رفاه اجتماعي و عمليات   طرحي است كه براي انجام برنامه:طرح غيرانتفاعي .2

گردد و هدف  مي زيربنائي و يا احداث ساختمان و تأسيسات، براي تسهيل وظايف دولت اجرا 
 . اصلي آن حصول درآمد نمي باشد

 اعم از خاتمه يافته، در دست اجرا و  در اين قسمت تعداد كل پروژه طرح:تعداد كل پروژه −
 . گردد مي شروع نشده درج 

 دو تاريخ مورد نظر :بيني تاريخ خاتمه آخرين پروژه تاريخ شروع اولين پروژه و پيش −
باشد كه برحسب ماه و سال در محلهاي تعيين شده درج  مي بيانگر شروع و خاتمه طرح 

وژه زمان تحويل موقت آخرين پروژه اعلام ضروري است كه تاريخ خاتمه آخرين پر. گردد مي 
بندي پروژه منظور  گردد، در زمان مي گردد و تعهدات مالي كه احتمالاً  به سال بعد منتقل 

 .نشود
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 توسعه مورد پنجمترين اهداف كمي طرح كه در تدوين برنامه پنجساله   اصلي:اهداف كمي −
سازي  ايجاد فضاي آموزشي، ذخيره د گردد، مانن مي توجه قرار گرفته است دراين بخش درج 

 ....آب، افزايش توليد فولاد، ميزان توليد گندم و 
گردد، كه در  مي  با توجه به نوع هدف اصلي، واحد ذيربط در اين قسمت منظور :واحد هدف −

 . باشد مي ... مثال فوق به ترتيب نفر يا كلاس، متر مكعب، تن و 
دف در مجموع طرح اعم از انجام يافته، در دست در اين ستون مقدار كمي ه: مقدار هدف −

 . گردد مي اقدام و شروع نشده درج 
شامل پرداختهاي انجام (برآورد هزينه واحد از تقسيم ميزان اعتبار طرح  :برآورد هزينه واحد −

اي مثال  بر. گردد مي بر ميزان كمي هدف اصلي حاصل ) بيني آن تا پايان عمليات شده و پيش
صلي توليد مقدار مشخص فولاد بر حسب تن باشد، هزينه توليد هر تن فولاد چنانچه هدف ا

 . گردد مي در اين ستون درج 
در اين قسمت پيشرفت فيزيكي طرح از طريق  :ميانگين وزني و پيشرفت فيزيكي طرح −

سهم (هاي طرح به كل طرح با توجه به اهميت نسبي هر پروژه  محاسبه مجموع نسبت پروژه
بديهي است جمع پيشرفت . گردد مي برآورد و در ستون مربوطه درج ) طرحپروژه در كل 

فيزيكي طرح در سالهاي قبل از برنامه، در دوران برنامه و سالهاي بعد بايد برابر صددرصد 
 . باشد%) 100(
در اين قسمت عملكرد قطعي اعتبارات طرح به تفكيك سالهاي قبل  :عملكرد سالهاي قبل −

 .گردد ميو برنامه سوم منظور 
-88(  اعتبارات طرح در دوران برنامه چهارم توسعه عملكرددر اين قسمت  :برنامه چهارم  −

در چارچوب اهداف كمي طرح طي برنامه مزبور و همچنين سالهاي بعد از برنامه ) 1384
 .شود مي ارائه 

 . در اين ستون درج مي شود1389اعتبار مورد نياز طرح در سال :  1389پيش بيني سال  −
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 گذاري اي برحسب فصول سرمايه هاي سرمايه هاي تملك دارايي اعتبار طرح) 9(فرم شماره 

سازي بودجـه دولـت و امكـان حفـظ       و به منظور تداوم فرآيند شفافهزينه اي)2(همانند فرم شماره  
 ايـن   بـراي . شود  اي در اين فرم تفكيك مي       هاي سرمايه   هاي سنواتي، اعتبارات تملك دارايي      ارتباط بودجه 

بخـشنامه  » و«موضـوع پيوسـت     (هـاي دولـت       بندي اقتصادي هزينه    توان از دستورالعمل طبقه     منظور مي 
 .استفاده كرد)  كل كشور1382بودجه سال 
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 1389اي در سال  برآورد اعتبارات هزينه) 1(فرم شماره 
 بر حسب برنامه 

 

 :شماره دستگاه اجرايي مستقل : عنوان دستگاه اجرايي مستقل
 :شماره دستگاه اجرايي زيرمجموعه :ن دستگاه اجرايي زيرمجموعهعنوا

 »مبالغ به ميليون ريال«

 اي اعتبارات هزينه هدف كمي
شماره  منبع تأمين اعتبار پرسنلي

 عنـــــــــــوان برنامهبندي برنامه طبقه
 مقدار واحد

هزينه 
 واحد

جمع كل 
حقوق و مزاياي  هزينه

 تمرمس
 ساير

 ها  ساير هزينه
 اختصاصي عمومي
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 1388اي در سال  برآورد اعتبارات هزينه) 1/ا(فرم شماره 
 فعاليت/ برحسب برنامه 

 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل
 :ستگاه اجرايي زير مجموعهعنوان د

 :شماره دستگاه اجرايي مستقل
 :شماره دستگاه اجرايي زير مجموعه

 »مبالغ به ميليون ريال«

 هزينه كل هدف كمي
 فعاليت/ عنــــوان برنامه  منبع تأمين اعتبار پرسنلي 

 مقدار  واحد
هزينه 
 واحد

تعداد پرسنل 
 موجود 

حقوق و مزاياي  ) پيماني-رسمي(
 مستمر

 ساير
 ها  ساير هزينه

 اختصاصي عمومي

          برنامه 

          فعاليت

          فعاليت

          فعاليت

          برنامه 

          فعاليت

          فعاليت

          

          

          

 . در قالب اهداف برنامه چهارم توسعه باشدپذير بوده و هاي هر برنامه بنحوي پيشنهاد گردد كه كميت فعاليت
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 اي دستگاه برحسب فصول هزينه اعتبارات هزينه) 2(فرم شماره 
 

 :بندي دستگاه اجرايي مسقل شماره طبقه :عنوان دستگاه اجرايي مستقل
 :بندي دستگاه اجرايي زيرمجموعه شماره طبقه :عنوان دستگاه اجرايي زيرمجموعه

 »لمبالغ به ميليون ريا«
 عملكرد 

 1387سال 
بيني عملكرد  پيش

1388 
 بيني  پيش
 شـــــــــرح هزينه بندي شماره طبقه 1389سال 

 جمع  اختصاصي عمومي  اختصاصي عمومي اختصاصيعمومي 

1 2 3 4 5 

        جمــــــــــع كل

        جبران خدمت كاركنان 10000
        العاده شغل حقوق و مزاياي مستمر و فوق 
        اضافه كار 
        كارانه 
        التحقيق حق 
        التدريس حق 
        عيدي پايان سال 
        ساير 

        استفاده از كالاها و خدمات 20000
        مأموريت داخلي 
        مأموريت خارجي 
        سوخت، آب، برق و تلفن 
        صخدمات قراردادي اشخا 
        ساير خدمات قراردادي  
        خريد مواد و لوازم مصرف شدني 
        هزينه غذا 
        ساير 

        هاي اموال و دارايي هزينه 30000
        اجاره و كرايه 
        سود و كارمزد وامها و تسهيلات بانكي 

        يارانه 40000
        ولتيكمك زيان شركتهاي د 
        التفاوت قيمت كالا مابه 
        ساير 

        هاي بلاعوض كمك 50000
        هاي بلاعوض كمك 

        رفاه اجتماعي 60000
        )كارفرما(بازنشستگي سهم بيمه دولت  
        كمك هزينه غذاي كاركنان 
        كمك به مهد كودك 
        )بازنشستگان (پاداش پايان خدمت 
        مندي و اولاد بازنشستگان حق عايله 
        عيدي بازنشستگان 
        هاي غيرنقدي بازنشستگان كمك 
        هاي رفاهي ساير كمك 

        ها ساير هزينه 70000
        بازخريد خدمت 
        پرداخت ديون 
        ساير 
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 هاي اجرايي طلاعات پرسنلي دستگاها) 3(فرم شماره 

 

 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل :بندي دستگاه اجرايي مستقل شماره طبقه

 :عنوان دستگاه اجرايي زيرمجموعه :بندي دستگاه اجرايي زيرمجموعه شماره طبقه
    

 
 

 1388اول سال وضع موجود در  1388پيش بيني تا پايان سال  1389بيني وضعيت نهايي در پايان سال  پيش

 رسمي پيماني ساير جمع رسمي پيماني ساير جمع رسمي پيماني ساير جمع

درجه 
 تحصيلات

13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1 
    

 دكتري         

    
 اليسانس فوق        

    
 ليسانس        

    
 ديپلم فوق        

    
 ديپلم        

    
 كمتر از ديپلم        

    
 جمـــــــــــع        
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 هاي مالي پيشنهاد اعتبار تملك دارايي) 4( فرم شماره 
 

 :طرح/ عنوان فعاليت  :بندي طرح شماره طبقه
 :بندي دستگاه اجرايي مستقل شماره طبقه
 ::بندي دستگاه اجرايي زير مجموعه شماره طبقه

 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل
 :مجموعهعنوان دستگاه اجرايي زير 

    

 »مبالغ به ميليون ريال«
 

 1389بيني سال  پيش

 جمــــع
از محل ساير 

 منابع
از محل درآمد عمومي

بيني عملكرد  پيش
 1388سال 

عملكرد سال 
1387 

 بندي شماره طبقه عنــــــــوان  رديف
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 1389برآورد منابع بودجه  سال ) 5(فرم شماره 
 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل :بندي دستگاه اجرايي مستقل شماره طبقه
 عنوان دستگاه اجرايي زيرمجموعه :بندي دستگاه اجرايي زيرمجموعه شماره طبقه

 »مبالغ به ميليون ريال«

 1389بيني  عملكرد و پيش 1389برآورد سال 
  ماهه اول6عملكرد   ماهه دوم6بيني  پيش جمع نظر دستگاه

 1388مصوب سال 

 ملي استاني ملي استاني ملي استاني ملي استاني ملي استاني

عملكرد سال 
1387 

مبناي قانوني 
 وصول 

 عنوان 
 )ايي و مالي  واگذاري دارايي سرمايه-درآمد (

شماره 
 بندي  طبقه

 نوع 

                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            

جود
 مو

مي
مو
ع ع

مناب
 

                              
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            
                            

ود
وج
ي م

اص
تص

 اخ
ابع

من
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 كالا/ بر حسب نوع خدمت1389 برآورد منابع بودجه سال 1/5فرم شماره  

 :  عنوان دستگاه اجرائي مستقل     :رائي مستقلشماره طبقه بندي دستگاه اج    
 :  عنوان دستگاه اجرائي زيرمجموعه      :شماره طبقه بندي دستگاه اجرائي زير مجموعه 

 :   عنوان رديف درآمدي      : شماره طبقه بندي رديف درآمدي             

 توضيحات
جمع 
كل  تعرفه مقدار واحد نوع 

 درآمد
 نوع منبع

 قانوني مبناي
 وصول

نوع / شرح خدمت
 كالا

 رديف

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 جمع كل    

 
 

 :  توضيحات  

  اختصاصي-2عمومي ، -1:   منبع 

  ناشي از فروش كالا -2مت  ،  ناشي از ارائه خد-1:   نوع درآمد 
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 اي در دست اجرا هاي سرمايه هاي تملك دارايي بندي طرح اولويت) 6(فرم شماره 
 

 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل :بندي دستگاه اجرايي مستقل شماره طبقه
 عنوان دستگاه اجرايي زيرمجموعه :بندي دستگاه اجرايي زيرمجموعه شماره طبقه

 »ن ريالمبالغ به ميليو«

)62(تعهدات ماده  جمع اعتبار كل 
 طرح

  برآورد اعتبار سال
1389 

اعتبار ابلاغي سال 
1388 

عملكرد سال 
1387 

بيني تاريخ  پيش
 خاتمه طرح

 شماره طرح عنـــــــــــوان طرح

ت
لوي
او

 

        ۱.

        ۲.

        ۳.

        ۴.

        ۵.

        ۶.

        ۷.

        ۸.

        ۹.

        ۱۰.

        11.
 .باشد قانون بودجه مي) 1(ها براساس آخرين پيوست شماره  مشخصات طرح
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 *اي مستمر هاي سرمايه هاي تملك دارايي طرح) 7(فرم شماره 
 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل :بندي دستگاه اجرايي مستقل شماره طبقه
  دستگاه اجرايي زيرمجموعهعنوان :بندي دستگاه اجرايي زيرمجموعه شماره طبقه

 »مبالغ به ميليون ريال«

 هدف كمي واحد هدف مقدار
اعتبار سال برآورد 

1389 
ابلاغي سال 

1388 
عملكرد سال 

1387 
 شماره طرح عنـــــــــــوان طرح

   

   

   

     

   

   

   

     

   

   

   

     

   

   

   

     

   

   

   

     

 .هاي تأمين تجهيزات شوند مثل طرح هايي است كه به صورت سالانه تأمين اعتبار مي منظور طرح*
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 باشند اي كه داراي مطالعات توجيهي مصوب مي هاي سرمايه پيشنهاد طرحهاي جديد تملك دارايي) 8(فرم شماره 
 :عنوان طرح

 :شماره دستگاه اجرائي مستقل:                                                                                                 ستقلعنوان دستگاه اجرائي م
 :تگاه اجرايي زيرمجموعهشماره دس:                                                                                         عنوان دستگاه اجرايي زيرمجموعه

 :بردار شماره دستگاه بهره:                                                                                              بردار عنوان دستگاه بهره
 :هاي طرح                                                    تعداد كل پروژه                      غيرانتفاعي   انتفاعي  :  نوع طرح

 :تاريخ شروع مطالعات مقدماتي:                                     تاريخ تصويب مطالعه توجيهي:                                    تاريخ شروع مطالعات توجيهي
 : تاريخ شروع اولين پروژه:                                                                    تاريخ تصويب مطالعات تكميلي:تاريخ تصويب مطالعات مقدماتي

 :                                         تاريخ خاتمه آخرين پروژه

 )مبالغ به ميليون ريال(

 دوران برنامه چهارم 

 جمع كل
بيني سالهاي  پيش

 بعد
برآورد سال 

 جمع  1389
 ابلاغي

 1388سال 
 مصوب

 1387سال 
عملكرد سال 

1386 
پرداختي 

 1385سال 
پرداختي 

 1384سال 

پرداختي 
 هاي قبل سال

 منابع تأمين اعتبار

 درآمد عمومي          

 منابع داخلي           

 تسهيلات           

 جمع           

 ساير منابع 

 جمـــــــــع كل          
 

 بيني ميانگين وزني پيشرفت فيزيكي در برنامه چهارم پيش

 جمع كل 
بيني  پيش

 سالهاي بعد
برآورد سال 

1389 
جمع   1384سال  1385سال  1386سال  1387سال  1388سال 

 هاي قبل عملكرد سال
هزينه 
 واحد

 اهداف كمي  واحد مقدار

              

              

              
 

 .شود نامه اجرايي آن تكميل   قانون برنامه چهارم توسعه و آيين32اين فرم با رعايت مفاد ماده : توجه
 .شود هاي متفرقه تكميل مي  صرفاً در صورت وجود براي ساير منابع و يا رديف1388هاي قبل از  اعتبار و اهداف سال
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 گذاري اي برحسب فصول سرمايه هاي سرمايه هاي تملك دارايي اعتبار طرح) 9(فرم شماره 
 

 
 :شماره طرح

 
 :شماره دستگاه اجرايي مستقل

 
 :عنوان طرح

 
 :عنوان دستگاه اجرايي مستقل

 :عنوان دستگاه اجرايي زيرمجموعه :شماره دستگاه اجرايي زيرمجموعه
 

 »مبالغ به ميليون ريال«
  بـــــــرنامــــه چهارمدوران

 جمع كل
بيني  پيش

 سالهاي بعد
برآورد سال 

 جمــــع 1389
 ابلاغي
1388 

 پرداختي 
1387 

عملكرد 
 1386سال

عملكرد 
 1385سال 

عملكرد سال 
1384 

پرداختي 
 سالهاي گذشته

سالهاي اجرا
 منابع تأمين

          
ــاختمان     ــداث سـ ــراي احـ ــه بـ مطالعـ

 مستحدثات و

پيماني          

 اماني          

اير اعتبـارات سـاختمان و      س
 مستحدثات

 فصل اول

 فصل دوم آلات و تجهيزات ماشين          

 فصل سوم ساير داراييهاي ثابت          

 پنجم و چهارم فصول افزايش موجودي انبار و اقلام گرانبها          

 فصل ششم زمين          

 رحالزحمه كاركنان ط حق          

 ساير داراييهاي توليد نشده          
 فصل هفتم

مي
ــو

ـــ
 عم

ــع
ــاب

ـــ
من

 

 جمــــــــــــــــــــع          
 

 



 


